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Уважаеми колеги,
Екипът на USW & DOCMAN Engineering Channel внедрява информационни системи за работа с електрони документи още от 1998г. Ето защо, ние се оказахме най-подготвени за прехода към работа с подписани ел. документи. Допълнителна предпоставка затова е фактът, че нашата информационна система DOCMAN®2.0 поддържа технологията за работа с подписани ел.документи.

Активната ми дейност в състава на работни групи по проекта за е-Правителство, а така също и лекторското ми участие в различни семинари по въпросите на работа с подписани ел.документи ми даде възможност да почувствам необходимостта от практическо обучение на администрацията в тази насока.

Ето защо, аз Ви предлагам да споделим нашия опит, чрез провеждане на практически курс за работа с подписани ел.документи. Целта на курса е да се запознаят служителите в администрацията с практическото извършване на дейности, съпътстващи ежедневната обработка на подписани ел.документи. 

Общо образователните семинари не дават отговор на практически въпроси, които стоят пред бъдещите потребители на технологията на ел.подпис. Ето защо, ние Ви предлагаме именно ПРАКТИЧЕСКИ курс, а не теоретично запознаване с материята на тази нова технология.

Самият курс включва ПРАКТИЧЕСКО проиграване на технологични процедури, които съпътстват обработката на подписани ел.документи. Прилагам списък с тези процедури, което само по себе си е неговата програма. Наш специалист ще извърши това практическо проиграване при Вас, в средата на настроена информационна система, като за целта ще донесе преносим компютър. 

Желателно е да осигурите по-голям монитор, или мултимедиен прожектор. Последното определя възможния състав на участниците в курса. Продължителността на курса е около 4 часа. На финала даваме възможност за провеждане на дискусия, в която лекторът отговаря на въпроси свързани с тематиката на курса, които не са засегнати в обявената програма. Ще Ви бъдат предоставени комплект материали на CD, касаещи проблемите на работа с подписани ел.документи и въобще проблемите на автоматизацията на административната дейност.

Цената на курса е 380лв., без начисленията по ДДС, платими по банков път, след предоставяне на фактура.

Ако желаете да проведем този курс във Вашата администрация, моля свържете се с мен, за да уточним мястото и времето. Моите координати са:

София 1309

Зона Б-19, бл.15-16, вх.А, ет.3

920 08 95, 0888 365 477

lyubo@usw.bg
www.usw.bg 

Л.Благоев :

Управител USW Ltd.  

Теми за практически курс 

"Ежедневие на електронния подпис"

1. Деловодно завеждане на хартиени документи чрез сканиране и последваща обработка като подписани ел.документи

2. Деловодно завеждане на факсове и последваща обработка като подписани ел.документи

3. Деловодно завеждане на съобщения от ел.поща и последваща обработка като подписани ел.документи

4. Деловодно завеждане на подписани ел.документи, получени по ел.поща като прикрепени файлове и последваща обработка като подписани ел.документи

5. Деловодно завеждане на подписани ел.документи, получени “на ръка” и последваща обработка като подписани ел.документи

6. Резолиране на ел.документ с дефиниране на задачи

7. Резолиране на ел.документ без дефиниране на задачи

8. Резолиране на хартиен документ и преобразуването му в електронен

9. Преход електронен -> хартиен документ, резолиране като хартиен и последващо преобразуване н електронен

10. Секретарска обработка на резолиран ел.документ с цел поставяне на задачи

11. Съгласуване на документ с използване на опростен ел.подпис

12. “Особено мнение” по документ, с използване на опростен ел.подпис

13. Съгласуване на документ с използване на усъвършенстван ел.подпис, без запазване на предисторията на съгласуване

14. Съгласуване на документ с използване на усъвършенстван ел.подпис, със запазване на предисторията на съгласуване

15.  “Особено мнение” по документ, с използване на усъвършенстван ел.подпис

16. Окончателно подписване (с деловодно извеждане) на документ с универсален подпис, съгласуван с използване на опростен ел.подпис

17. Окончателно подписване (с деловодно извеждане) на документ с универсален подпис, съгласуван с усъвършенстван ел.подпис, без запазване на предисторията на съгласуване

18. Окончателно подписване (с деловодно извеждане) на документ с универсален подпис, съгласуван с усъвършенстван ел.подпис, със запазване на предисторията на съгласуване

19. Изпращане по ел.поща на подписан ел.документ

20. Използване на ел.подпис при отразяване изпълнението на задача

21. Връщане за доработка на задача с назначаване на нови срокове подписани с ел.подпис

22. Машинописна подготовка на хартиен документ с цел последваща обработка като електронен

23.  Преобразуване на ел.документ в хартиен с цел обработката му извън информационната система

24. Вътрешно ведомствен обмен чрез ел.поща на ел.документи с подписване с опростен ел.подпис
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