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1. Потребителско описание
ФДБМ извършва:

1) Проверява, дали са изкопирани документи

Ако няма извежда съобщението „Няма изкопирани документи” и прекратява работата си.

2) Проверява дали за маркирания обект има създадено ДДО- Досие за документи към обект.

Ако липсва такова го създава, включително и със свързан към него архивен каталог с активирана към него репликация „При създаване”.

3) Копира маркираните документи в ДДО и архивния каталог към него
2. ДРДО и ДРДВ, специално създадени за обслужване на ДДО-механизма
2.1. ДРДО с наименование: ДДО
2.1.1. Пояснение: Тази разновидност на каталог за документи посочва, че чрез съответния каталог се поддържа досие с документи за произволен (DOCMAN©2.5) обект.
2.1.2. sysID: ddo_catalogue_for_records
2.2. ДРДО с наименование: Архив ДДО
2.2.1. Пояснение: Тази разновидност на каталог за документи посочва, че чрез съответния каталог се поддържа архив към досие с документи за произволен (DOCMAN©2.5) обект.

2.2.2. sysID: ddo_archive_section_for_catalogues_for_records
2.3. ДРДО с наименование: Временен каталог за ДДО
2.3.1. Пояснение: Тази разновидност на каталог за документи представя каталог, в който автоматично се класифицират ДДО, създадени за непълно дефинирани РДО. Пълната дефиниция на РДО, касаеща поддръжка на ДДО-механизъма изисква посочване на специален каталог, в който се класифицират автоматично новосъздадени ДДО. Ето защо каталогът от вида „Временен каталог за ДДО” служи за временно съхранение на новосъздадени ДДО, до момента на прехвърлянето им в съответната класификационна структура.

2.3.2. sysID: ddo_temporary_section_for_catalogues_for_records
2.4. 2.4. ДРДО с наименование: Каталог за ДДО хранилища
2.4.1. Пояснение: Тази разновидност на каталог за документи представя каталог, в който автоматично се класифицират ДДО хранилищата.
2.4.2. sysID: ddo_catalog_for_section_for_catalogues_for_records
2.5. ДРДО с наименование: ДДО хранилище за вид БДО/РДО
2.5.1. Пояснение: Тази разновидност на каталог за документи представя каталог, в който се съхраняват ДДО за съответен вид базов DOCMAN©2.5- обект (БДО), или разновидност на базов DOCMAN©2.5- обект (РДО).

2.5.2. sysID: ddo_section_for_catalogues_for_records
3. Структура ДДО
3.1.  Организация на структурата ДДО
Тази структура осигурява механизма за поддържа на ДДО за БДО/РДО. Тя има следния вид:
<БДО/РДО> ( <Основен ДДО-каталог> (
 <Архивен ДДО-каталог>

Създаваната структура на ДДО е статична и се изгражда на базата на наличен <БДО/РДО>.
В каталога <Основен ДДО-каталог> се класифицира документ, за който се изпълнява действие по „изпращане в ДДО” на <БДО/РДО>. В този каталог са разрешени всички действия по модифициране на съдържанието му.
Заедно с класификацията в <Основен ДДО-каталог>, автоматично се извършва и паралелна класификация в <Архивен ДДО-каталог>. В този каталог е забранено изтриването на документи от потребители с ранг по-висок от „5”. Така се гарантира архивно съхранение на документите, класирани във всяко ДДО.

3.2. Елементи на структурата на ДДО
3.2.1. <БДО/РДО>.

Този елемент е произволен БДО/РДО, за който се създава ДДО. Той е включен при представяне на структурата на ДДО, за да се посочи връзката между него и ДДО.
3.2.2. <Основен ДДО-каталог>.

3.2.2.1. Вид на каталога: разновидност „ДДО”
3.2.2.2. Наименование на каталога. Формира се по схемата:

„ДДО към <Наименование на БДО/РДО>”. 
Елементът <Наименование на БДО/РДО> съдържа наименованието на БДО/РДО, за който е създаден ДДО. Наименованието на каталога „ДДО към <Наименование на БДО/РДО>” може да бъде променяно.
Например, ДДО за БДО с наименование „USW Ltd”, ще получи наименование „ДДО към USW Ltd”.
3.2.2.3. Предназначение: каталогът служи за оперативно съхранение на документи, които са занесени в ДДО с действието „изпрати в ДДО”.

В този каталог са разрешени всички действия с каталожни единици, включително и създаване на вътрешни класификационни структури, добавяне на документи с пряко копиране, изтриване на документи и т.н. Презумпцията е, че в този каталог се съхраняват актуалните документи, формиращи досието на съответния БДО/РДО.

3.2.3. <Архивен ДДО-каталог>.

3.2.3.1. Вид на каталога: разновидност „Архив ДДО”

3.2.3.2. Наименование на каталога. Формира се по схемата:

„Архив ДДО към <Наименование на БДО/РДО>”. 
Елементът <Наименование на БДО/РДО> съдържа наименованието на БДО/РДО, за който е създаден ДДО.

Например, архивът към ДДО за БДО с наименование „USW Ltd”, ще получи наименование „Архив ДДО към USW Ltd”.
3.2.3.3. Предназначение: каталогът служи за трайно съхранение на всички документи, които са занесени в ДДО с действието „изпрати в ДДО”.

Презумпцията е, че в този каталог се съхраняват трайно ВСИЧКИ документи, изпратени в основния каталог на ДДО с цел формиране на досието на съответния БДО/РДО, независимо от възможността за изтриване на документи в основния каталог на ДДО.

3.2.4. Връзка от <БДО/РДО> към <Основен ДДО-каталог>
Вид на връзката: немодифицирана, създадена в поле „Връзки” на <БДО/РДО>.

3.2.5. Връзка от <Основен ДДО-каталог> към <Архивен ДДО-каталог>.

Вид на връзката: немодифицирана, създадена в поле „Връзки” на каталога <Основен ДДО-каталог>.

3.3. Настройки на елементите в структурата на ДДО
3.3.1. Общо за настройките

Описаните настройки се установяват на етапа на създаване на ДДО-структурата и не подлежат на корекция от стана на потребителите.
3.3.2. Настройки в каталога <Основен ДДО-каталог>.

3.3.2.1. Активирана репликация „При създаване”

3.3.2.2. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

3.3.3. Настройки в каталога <Архивен ДДО-каталог>.

3.3.3.1. Активирана забрана „Корекция на съдържанието на каталога (за каталожни единици)”- ”Изтриване на каталожна единица”
3.3.3.2. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

Забележка: Всички забрани се назначават от името на DOCMAN Manager с ранг 5.

4. Класификационна структура ДДО за БДО
4.1. Организация на класификационната структура ДДО за БДО
Тази структура осигурява централизиран достъп за Системния администратор от неговия ЛКД до всички създадени ДДО за БДО. Достъп до ДДО за БДО за други потребители се дава само ако настройката на конкретната система предвижда това.

Структурата се изгражда при създаване на първо ДДО в дадена система. Тя има следния вид:

ДДО за БДО
ПОТРЕБИТЕЛИ-ДДО

ДОКУМЕНТИ-ДДО

СЪБИТИЯ-ДДО

ФЛ-ДДО

ЮЛ-ДДО

КД-ДДО

Каталог ПОТРЕБИТЕЛИ-ДДО

Каталог ДОКУМЕНТИ-ДДО

Каталог СЪБИТИЯ-ДДО

Каталог КОРЕСПОНДЕНТИ-ДДО

Структурата се създава при създаване на първия ДДО.
4.2. Елементи на структурата ДДО за БДО
4.2.1. ДДО за БДО.
4.2.1.1. Вид на каталога: разновидност „Каталог за ДДО хранилища”
4.2.1.2. Наименованието на каталога е фиксирано и се формира на етапа на неговото създаване
4.2.1.3. Предназначение: каталогът поддържа линеен списък на подкаталозите, осигуряващи достъп до създадените хранилища за ДДО за различните видове БДО.

4.2.2. <подкаталог на ДДО за БДО >.

4.2.2.1. Вид на каталога: разновидност „ДДО хранилище за вид БДО/РДО” 
4.2.2.2. Наименованието на каталога е фиксирано и се формира на етапа на неговото създаване. Имената на подкаталозите са дадени при представяне на организацията на структурата ДДО за БДО.
4.2.2.3. Предназначение: каталогът поддържа линеен списък на създадените ДДО, за конкретния вид БДО. Този списък се поддържа от:
· потребителите, които създават ДДО за БДО, използвайки ФДБМ „Изпрати документ(и) в Преписка/ДДО”

· Системния администратор или оторизиран потребител, който има достъп до списъка и може да го структурира, допълва и т.н., в зависимост от създаваната технология на работа с конкретна система
4.2.3. Връзка от ДДО за БДО към <подкаталог на ДДО за БДО >.
Връзката е стандартна класификационна връзка.

4.3. Настройки на структурата ДДО за БДО
4.3.1. Общо за настройките

Описаните настройки се установяват на етапа на създаване на ДДО за БДО - структурата и не подлежат на корекция от стана на потребителите.

4.3.2. Настройки в каталога ДДО за БДО.

4.3.2.1. Активирана забрана „Корекция на съдържанието на каталога (за каталози)”

4.3.2.2. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

4.3.3. Настройки в под-каталозите <подкаталог на ДДО за БДО >.
4.3.3.1. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

Забележка: Всички забрани се назначават от името на DOCMAN Manager с ранг 5.

5. Адресираща структура ДРДО- <подкаталог на ДДО за БДО>
5.1. Организация на структурата <ДРДО>- <подкаталог на ДДО за БДО>
Организацията има следния вид:

<ДРДО> ( <подкаталог на ДДО за БДО>

Създаваната структура е статична и се изгражда на етапа на създаване на структурата ДДО за БДО, на базата на наличен <ДРДО> и подкаталог на ДДО за БДО.
5.2. Елементи на структурата <ДРДО>- <подкаталог на ДДО за БДО>
Структурата се изгражда на базата на готови елементи. Нейното изграждане се свежда до автоматично създаване на връзката между тях.
Тази връзка е немодифицирана, създадена в поле «Връзки» на съответната <ДРДО>.
5.3. Предназначение на структурата <ДРДО>- <подкаталог на ДДО за БДО>
Тази структура осигурява адресация на <подкаталог на ДДО за БДО>. Тази адресация е необходима за откриване на съответния <подкаталог на ДДО за БДО>, за да бъде класифицирано в него създадено ДДО, към съответен вид БДО. 

6. Класификационна структура ДДО-РДО
6.1. Организация на класификационната структура ДДО- РДО
Тази структура осигурява централизиран достъп за Системния администратор до всички създадени ДДО за дадена РДО. Структурата има следния вид:

ДДО ЗА РДО
ПОТРЕБИТЕЛИ- РДО

ПОТРЕБИТЕЛИ- <Вид РДО>

ДОКУМЕНТИ- РДО

ДОКУМЕНТИ - <Вид РДО>
СЪБИТИЯ- РДО

СЪБИТИЯ - <Вид РДО>
ФЛ- РДО

ФЛ- РДО - <Вид РДО>
ЮЛ- РДО

ЮЛ- РДО - <Вид РДО>
КД- РДО

КД- РДО - <Вид РДО>
Каталог ПОТРЕБИТЕЛИ- РДО

Каталог ПОТРЕБИТЕЛИ- <Вид РДО>
Каталог ДОКУМЕНТИ- РДО

Каталог ДОКУМЕНТИ - <Вид РДО>
Каталог СЪБИТИЯ- РДО

Каталог СЪБИТИЯ - <Вид РДО>
Каталог КОРЕСПОНДЕНТИ- РДО

Каталог КОРЕСПОНДЕНТИ - <Вид РДО>
Маркираните с жълто се създават автоматично при първо създаване на ДДО.

Структурата се създава при създаване на първото ДДО.

6.2. Елементи на структурата ДДО за РДО
6.2.1. ДДО за РДО.

6.2.1.1. Вид на каталога: разновидност „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”

6.2.1.2. Наименованието на каталога е фиксирано и се формира на етапа на неговото автоматично създаване, при създаване на първото ДДО.
6.2.1.3. Предназначение: каталогът поддържа линеен списък на подкаталозите, осигуряващи достъп до класификациите на създадените ДДО за различните видове РДО за вид БДО.

6.2.2. <подкаталог на ДДО за РДО >.

6.2.2.1. Вид на каталога: разновидност „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”

6.2.2.2. Наименованието на каталога е фиксирано и се формира на етапа на неговото автоматично създаване, при създаване на първото ДДО. Имената на подкаталозите са дадени при представяне на организацията на структурата ДДО за РДО.

6.2.2.3. Предназначение: каталогът поддържа линеен списък на подкаталози за различни видове РДО, осигуряващи достъп до създадените ДДО за конкретен вид РДО.

6.2.3. ДДО за <Вид РДО >.

6.2.3.1. Вид на каталога: разновидност „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”

6.2.3.2. Конструкцията на наименованието на каталога е препоръчителна.

Каталогът се създава ръчно при създаване на съответната ДРДО.

Пример: 

· създава се ДРДО за БДО ДОКУМЕНТИ с наименование „Примерен документ”

· в каталога ДОКУМЕНТИ- РДО се създава подкаталог с наименование ЗЗО за Примерен документ
6.2.3.3. Предназначение: каталогът поддържа линеен списък на подкаталози от вида ДДО за <Вид РДО > за различни видове РДО, осигуряващи достъп до създадените ДДО за съответния вид РДО.

6.2.4. Връзка от ДДО за РДО към <подкаталог на ДДО за РДО >.

Връзката е стандартна класификационна връзка.

6.2.5. Връзка от <подкаталог на ДДО за РДО > към ДДО за <Вид РДО>
Връзката е стандартна класификационна връзка.

6.3. Настройки на структурата ДДО за РДО
6.3.1. Общо за настройките

Описаните настройки се установяват ръчно на етапа на създаване на ДДО за РДО - структурата и не подлежат на корекция от стана на потребителите.

6.3.2. Настройки в каталога ДДО за РДО.

6.3.2.1. Активирана забрана „Корекция на съдържанието на каталога (за каталози)”

6.3.2.2. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

6.3.3. Настройки в под-каталозите <подкаталог на ДДО за РДО>.

6.3.3.1. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

6.3.4. Настройки в под-каталозите <Вид БДО>-<Вид РДО>.

6.3.4.1. Активирана забрана „Корекция на описанието на каталога”.

Забележка: Всички забрани се назначават от името на DOCMAN Manager с ранг 5.

7. Адресираща структура ДРДО- ДДО за <Вид РДО>
7.1. Организация на структурата <ДРДО>- ДДО за <Вид РДО>
Структурата е статична и има следната организация:

<ДРДО> ( ДДО за <Вид РДО>
7.2. Елементи на структурата <ДРДО>- ДДО за <Вид РДО>
Структурата се изгражда на базата на готовите елементи: <ДРДО> и ДДО за <Вид РДО>. Нейното изграждане се свежда до ръчно създаване на връзката между тях. Създаването на връзката се счита за част от процедурата по създаване на ДРДО.
Тази връзка е немодифицирана, създадена в поле «Връзки» на съответната <ДРДО>.

7.3. Предназначение на структурата <ДРДО>- ДДО за <Вид РДО>
Тази структура осигурява адресация на подкаталог ДДО за <Вид РДО>. Тази адресация е необходима за неговото откриване, за да бъде класифицирано в него създадено ДДО, към съответен вид РДО. 

8. Процедури в състава на ФДБМ
8.1. Процедура „Създай ДДО”
8.1.1. Начални условия

Известен е БДО, за който ще се създава ДДО, като той е представен със sysID на неговия нод.

8.1.2. Действия в състава на процедурата „Създай ДДО”

8.1.2.1. Създаване на основен каталог на ДДО

Основният каталог на ДДО се създава с наименование, описание и настройки, формирани съгласно предписанията на настоящия документ. 

8.1.2.2. Преобразуване на основния каталог на ДДО

Търси се ДРДО от вида „ДДО”. Ако търсенето е неуспешно се създава такава ДРДО, съгласно описанието й в настоящия документ. Извършва се преобразуване на основния каталог, като се използва ДРДО „ДДО”.
8.1.2.3. Създаване на архивен каталог на ДДО

Архивният каталог на ДДО се създава с наименование, описание и настройки, формирани съгласно предписанията на настоящия документ. 

8.1.2.4. Преобразуване на архивния каталог на ДДО

Търси се ДРДО от вида „Архив ДДО”. Ако търсенето е неуспешно се създава такава ДРДО, съгласно описанието й в настоящия документ. Извършва се преобразуване на архивния каталог, като се използва ДРДО „Архив ДДО”.

8.1.2.5. Свързване на основния и архивния каталози
Изгражда се връзка в поле „Връзки” от основния към архивния каталог.
8.1.2.6. Закачане на ДДО към неговия обект

Изгражда се връзка в поле „Връзки” между обекта и създаденото за него ДДО.

8.2. Процедура „Класифицирай ДДО”

8.2.1. Изходни условия

8.2.1.1. Известен е обектът, към който ще се закача ДДО

8.2.1.2. Известно е ДДО, което подлежи на закачване

8.2.2. Действия в състава на процедурата

8.2.2.1. Проверява се вида на обекта (БДО или РДО), чието ДДО ще се класифицира

8.2.2.2. За ДДО към БДО се извършва:

8.2.2.2.1. Проверка за наличен каталог за класификация на ДДО.

При проверката се търси връзка от „псевдо ДРДО” на обекта, за който се изгражда ДДО към каталог от вида „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”. Ако липсва такава връзка се изгражда структурата ДДО за БДО, съгласно предписанията на настоящия документ.
Открива се търсената връзка от „псевдо ДРДО” на обекта, за който се изгражда ДДО към подкаталог на ДДО за БДО от вида „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”.

8.2.2.2.2. По намерената връзка по предходната точка се намира каталога за класификация на ДДО

8.2.2.2.3. Извършва се класификация на ДДО в така открития каталог.

8.2.2.3. За ДДО към РДО се извършва:

8.2.2.3.1. Проверка за наличен каталог за класификация на ДДО.

При проверката се търси връзка от ДРДО на обекта, за който се изгражда ДДО към каталог от вида „ДДО хранилище за вид БДО/РДО”. 
Ако липсва такава връзка се търси каталог от вида „Временен каталог за ДДО”. Ако няма такъв, се създава каталог от този вид с наименование Временно съхранение на ДДО за РДО.

8.2.2.3.2. Извършва се класификация на ДДО в открития/създаден каталог Временно съхранение на ДДО за РДО.
8.3. Процедура/ФДБМ „Изпрати документ(и) в ДДО”
8.3.1. Начални условия

8.3.1.1. Изкопирани документи или каталози с документи, които подлежат на изпращане в ДДО
8.3.1.2. Маркиран БДО/РДО, в чието ДДО ще се изпращат маркираните документи или каталози с документи

8.3.2. Действия в състава на процедурата

8.3.2.1. Проверка за наличие на изкопирани документи или каталози с документи

Проверява се дали има изкопирани документи, или каталози с документи. Ако няма такива се издава съобщение с текст „Няма изкопирани документи или каталози с документи?” След потвърждаване, че съобщението е прочетено, то се скрива и ФДБМ приключва работата си. 

8.3.2.2. Проверка за наличие на ДДО към обекта
Проверява се, дали от обекта има връзка към каталог от вида „ДДО”. Ако няма такава връзка се изпълняват процедурите, описани в настоящия документ:

· Създай ДДО
· Класифицирай ДДО

8.3.2.3. Вмъкване на документи и каталози в ДДО
Изкопираните документи и каталози се вмъкват в така създаденото/открито ДДО.

8.3.2.4. Съобщение за извършеното
След успешното вмъкване на документи и каталози в ДДО се извежда съобщение, посочващо:
· Наименованието на обекта, в чието ДДО е извършено вмъкването

· Документите и каталозите, които са вмъкнати

9. Поддръжка на системните ДДО-структури

9.1. Поддръжка на структурата ДДО за БДО
Структурата ДДО за БДО по принцип осигурява само централизиран достъп до създадените ДДО за БДО. Подкаталозите, предназначени за поддръжка на ДДО за конкретен вид БДО са защитени срещу промяна на съдържанието им, за да се гарантира, че някое ДДО няма да бъде изтрито и така да стане недостъпно за действия върху ДДО, които се базират на презумпцията за осигурен централизиран достъп до тях.

Защитата за промяна на описанията на подкаталозите на ДДО за БДО има за цел основно да осигури устойчивост на техните наименования във връзка с по-сигурното извършване на действия върху тяхното съдържание.
9.2. Поддръжка на структурата ДДО за РДО
Тази структура изисква създаване на съответни подкаталози в процеса на дефиниране на нови ДРДО. Това не е гарантирано, ето защо нейната поддръжка косвено се осигурява от каталога Временно съхранение на ДДО за РДО.
Би трябвало, Системният администратор или DOCMAN Manager да следят за поява на „безстопанствени ДДО” в този каталог. Това е белег за недовършено изграждане на ДРДО. Довършването на изграждането на съответното ДРДО трябва да се съчетае и с прехвърляне на съответните „безстопанствени ДДО” в каталога към ДРДО, предназначен за тяхното съхранение.
Възможно е да се приложи и друга схема за поддръжка на създаваните ДДО за РДО, различна от описаната, която по същество свежда поддръжката на структурата ДДО за РДО до поддръжката на ДДО за БДО. Основа за създаване на произволни схеми за поддръжка на ДДО за РДО е наличието на каталога Временно съхранение на ДДО за РДО.
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