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Dashboard с DOCMAN®2.0
Въпрос: При работа по проекти е много полезно да се използва “електронно табло”- Dashboard. Има много системи, които предлагат такова средство, но общият недостатък е, че данните за дискусиите остават извън DOCMAN®2.0, а те са важна част от работата по целия проект. 

Възможна ли е интеграцията на подобни системи с DOCMAN®2.0 или как може да се изгради Dashboard с негови средства?

Отговор: Интеграцията между DOCMAN®2.0 и всяка друга система е напълно възможна, или поне от негова страна това е осигурено с необходимия за целта интерфейс.

Много по-лесно и по-ефективно е да се изгради Dashboard в DOCMAN®2.0 среда. За целта направете следното:

1) Създайте каталог в картотека ДОКУМЕНТИ с подходящо име. Добре е името да дава или целта на дискусията или да представя проекта, за който се създава Dashboard.

2) Активирайте локалните забрани в описанието на каталога, които не позволяват да се изтриват документи в него. Така ще предотвратите неволна грешка при изтриване на вече публикуван документ.

3) Разпратете по вътрешната поща този каталог до всички, които приканвате да участват в дискусията. 

4) След като го получат, участниците могат да активират сигнализация, за поява на ново съобщение в Dashboard-а. Така ще улеснят бързата си реакция на нови съобщения.

5) Къси съобщения може да се формират само като име и пояснения, разположени в полето за “Забележки” в описанието на документ. Така ще има лесен достъп до съдържанието на съобщение директно при отваряне на каталога на Dashboard-а. 

6) Данни в дълги съобщения, или съобщения които не са под формата на текст- например графични или сканирани изображения, CAD, GIS и т.н. може да използват съдържанието на съответния документ като място за публикуване на специфични данни.

7) Когато броят на съобщенията надхвърли един разумен (преценен от Вас) обем е добре да организирате локален архив, в каталога на Dashboard-а. За целта просто създайте каталог със същото име, в края на което поставете пояснението “Архив”.

8) Така този каталог и съобщенията в него отново ще бъдат достъпни за всички, но няма да се затруднява достъпа до последните съобщения.

9) Периодично прехвърляйте съобщенията от основния каталог на Dashboard-а в архивния, за да го “чистите” от стари съобщения.

10) След време е добре да аранжирате данните в архива. За целта можете да създадете раздели на архива и в тях да разпределите архивираните съобщения. Разделите могат да бъдат по време на публикуване, по тематика, по автор или смесено. Изборът е изцяло Ваш!

11) След приключване на работата по проекта е добре да свържете каталога на Dashboard-а с “досието” на проекта. Така ще “сглобите” пълната информационна картина на работа по проекта и ще я запазите за евентуално по-късно използване.

Приятна работа и ... УСПЕХ!
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